
 
 
 
Informationen für Verwaltungsangestellte Nr. 04/2024 
Alle Informationen für Verwaltungsangestellte: https://www.uni-
goettingen.de/de/archiv+/673287.html  
 

Informationen aus der Verwaltung: 
 
Einstellungs-/Verlängerungsanträge für Hilfskräfte – Ausnahmekatalog 

Wie bereits mitgeteilt wurde, sind Beschäftigungsverhältnisse für studentische 
Hilfskräfte (mit und ohne Abschluss) ab sofort in der Regel für ein Jahr zu befristen. 
Im Ausnahmefall kann ein kürzerer Zeitraum vereinbart werden. Für diese 
Ausnahmefälle hat die Personalabteilung nun eine Anlage mit dem Titel „Ausnahme 
zur unterjährigen Beschäftigung einer Hilfskraft“ erstellt und an die Antragsformulare 
angehängt.  

Die neuen Formularpakete sind im Formularcenter hinterlegt und sollten ab sofort für 
die Antragstellung genutzt werden. 

 
Themen/Informationen aus der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
 
E-Rechnung: 
  
Die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung bietet Ihnen gerne Unterstützung bei der 
rechnerisch richtigen Bearbeitung der E-Rechnung an. 
  
Bei Fragen oder anderen Unklarheiten wenden Sie sich an Herrn Kemke aus der 
Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung. 
Damit sich Herr Kemke genügend Zeit einplanen und im Vorfeld die Probleme 
ansehen kann, senden Sie bitte einen Terminvorschlag per E-Mail und erläutern 
kurz, welche Fragen oder Probleme auftreten. Gerne können Sie auch im Vorfeld 
bestimmte Belege „sammeln“ und gemeinsam mit Herrn Kemke bearbeiten. 
  
Zukünftig gibt es eine Hilfedatei zur RRZ der eRechnung, welche Ihnen im Intranet 
nach Veröffentlichung zur Verfügung steht. 
  
Intrastat-Meldung: 
  
Info zu den EU-Rechnungen, bitte beachten: 
  
Alle EU-Rechnungen mit Berechnung einer Ware werden monatlich in einer 
statistischen Meldung erfasst. 
Für diese Statistik werden bestimmte Daten abgefragt, unter anderem auch das 
Gewicht (Pflichtfeld) der gelieferten Ware. 
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Falls das Gewicht auf der Rechnung nicht angegeben wurde, erfragen Sie dies bitte 
und tragen es in das Textfeld oder für die E-Rechnungen in das vorgesehene Feld 
(Anzahl Einheiten) ein. 
  
Publikationskosten: 
  
Die Unterscheidung zwischen den Sachkonten  
  

• 607132 – Genuines Open Access 
• 607134 – Hybrides Open Access 
• 607135 – Ohne Open Access 

  
ist sehr wichtig, da die Sachkonten Grundlage für die Anträge auf Bezuschussung 
der Kosten bei Fördermittelgebern sind. D.h. bevor eines der Konten gewählt wird, 
muss eindeutig geklärt sein, um was für eine Publikationsform es sich handelt. 
Sofern es aus dem Rechnungstext oder anderen Vermerken nicht hervorgeht, ist bei 
der zuständigen Abteilung nachzufragen. Im Zweifel kann sich die Abteilung an die 
SUB (oa@sub.uni-goettingen.de) wenden.  
  
Auslandsabrechnungen (Sachmittelvorschüsse, Feldarbeiten, 
Forschungsaufenthalte und Transportkosten): 
  
Für die Abrechnung von Feldarbeiten und Forschungsaufenthalten im Ausland gibt 
es bestimmte Konstellationen zu beachten. 
Buchhalterisch sind diese Vorgänge immer recht komplex und schwierig abzubilden. 
  
Um Schwierigkeiten und Fehler vorzubeugen, setzen Sie sich bitte VOR Beginn der 
Tätigkeit mit der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung in Verbindung. 
Ansprechpartner*innen sind:  

• Frau Baumecker 
• Frau Müller 
• Frau Sagorski-Pliquett 

  
Auslagenersatz 
  
Die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung erreichen leider immer wieder fehlerhafte 
Auslagenerstattungen und die Vorgänge können buchhalterisch so nicht erfasst 
werden.   

Laut Verfahrensanweisung „Auslagenerstattung“ ist eine Auslagenerstattung nur 
zulässig, wenn eine vom Leistungserbringer auf die Universität ausgestellte 
ordnungsgemäße Rechnung vorliegt. Es sei denn, eine dort genannte Ausnahme 
greift. 

Eine Bestellung über einen Amazon-Privat-Account ist grundsätzlich nicht zulässig 
und nicht erstattungsfähig. 

Qualifizierungskurse speziell für den Verwaltungsbereich (im Sekretariat): 

25.07.24 10:00 FlexNow ONLINE  
09.09.24 09:00 SAP PSM - Berichtswesen Grundlagenschulung  
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23.09.24 10:00 SAP PSM - Berichtswesen Workshop  
24.09.24 09:00 EDMA - Elektronische Drittmittelakte  
24.10.24 10:00 FlexNow ONLINE  
28.10.24 09:00 Mit Leichtigkeit zu neuer Klarheit - Berufliche Herausforderungen 
positiv angehen ONLINE  
06.11.24 09:00 FactScience ONLINE  
11.11.24 10:00 SAP PSM - Berichtswesen Workshop  
18.11.24 09:00 SAP PSM - Berichtswesen Grundlagenschulung  
03.12.24 09:00 EDMA - Elektronische Drittmittelakte  
16.12.24 10:00 SAP PSM - Berichtswesen Workshop  
 
 
Stephanie Westphal 
Email: Sprecherinnen.Netzwerk@uni-goettingen.de 
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